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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

Personelin maaş ödeme tarihleri dışında 
açıktan atanması ,  ücretsiz izinden veya 

askerden dönmesi durumlarında kıst maaş yapılır . 

Atama kararnamesi ,  işe başlama yazısı ,  aile durum bildirgesi EBYS  
üzerinden mutemete gönderilir . 

İşe başlama tarihinden itibaren  15   gün 
içerisinde SGK İşe Giriş Bildirgesi hazırlanır . 

Personelin bilgileri ,  KBMBYS Maaş Bilgi Girişi 
modülünden sisteme girilir .  Terfi kısmına 

girilerek kıst maaş seçilir ve hesaplama yapılır . 
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KIST MAAŞ ÖDEMELERİ İŞ AKIŞI  ( 1 ) 

                      Mutemet 

                   Mutemet 

                        Mutemet 
                           Gerçekleştirme Görevlisi 

                       

Sigortalı işe giriş  
bildirgesi 

Aylık maaş hesaplanması ile birlikte kıst maaş 
hesaplanır ve ödeme emri belgesi ,  bordro ve 

ekleri düzenlenir . 

                    Mutemet 

            Mutemet 

Atama onayı  
Göreve Başlama  

Yazısı Aile  
Durum Bildirgesi  

–   Aile Yardımı 

İşe Giriş Bildirgesi 

                     KB MBY S   Kıst Maaş ve  
Ekleri 

KYS- İ A Ş -059 

23.12.2021 

2 1 / 

Elazığ Organize Sanayi  

Bölgesi MYO  

 



 

Doküman No 

Yayın Tarihi 

Revizyon No 

Revizyon Tarihi 

Sayfa No 

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

İş Akışı Adımları Sorumlu İlgili Dokümanlar 

KIST MAAŞ ÖDEMELERİ İŞ AKIŞI  ( 2 ) 

Ödeme Emri Belgesi ,  
KBMBYS 

üzerinden Muhasebe 
Birimine gönderilir . 

Maaş  
hesaplamasında bir  

hata var mı ? 
Belgeler , 

düzeltilmesi için 
Tahakkuk Birimine 

iade edilir . 

Belgeler onaylanır . 

Hayır 

Birimde saklanması gereken 
belgeler dosyalanır . 

Ödeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına teslim edilir . 

Evet 
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                                Harcama Yetkilisi 

Belgeler onay için  
Gerçekleştirme Görevlisi ile 

Harcama Yetkilisinin  
onayına sunulur . 

       Gerçekleştirme Görevlisi 
Harcama Yetkilisi 

                             Gerçekleştirme Görevlisi 

                          Harcama Yetkilisi 

      Kıst Maaş ve Ekleri 
Teslim Tutanağı 

  2914 Sayılı  
Yükseköğretim personel  

Kanunu 
  657 Sayılı Kanun ve Eki  

I , II , III Sayılı Cetveller 
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